Contenu

Module 21 Systeme comptable
Comptabilite, programme d’études 5231

Acomba 9.74

CHAPITRE INTRODUCTION
SYSTEME COMPTABLE

DEFINITION D’UN SYSTEME COMPTABLE
MODULES DU LOGICIEL ACOMBA

ELEMENTS A DEFINIR EN VUE DE
L'IMPLANTATION D’UN SYSTEME COMPTABLE

ANNEE CIVILE, FISCALE ET PERIODES
COMPTABLES

CHAPITRE 1
VUE D’ENSEMBLE DU PROGRAMME

VERSIONS D’ACOMBA

RAPPEL DE LA DEMARCHE PEDAGOGIQUE
FICHIERS D’APPRENTISSAGE
DEMARRAGE D’ACOMBA
ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL
FERMETURE D’'UNE COMPAGNIE
OUVERTURE D’'UNE COMPAGNIE

FIN D’'UNE SESSION DE TRAVAIL

PARAMETRES DE SOCIETE
Informations de Société

Taxes

Comptes a inclure dans le rapport de taxes de
Comptabilité

Groupes de taxes
Exceptions de taxe

USAGERS
Création d’un usager

Changement d’'usager

Suppression d’'un usager
Définition d’'un mot de passe

SOCIETE D’ENTRAINEMENT
CONFIGURATION DU COURRIER ELECTRONIQUE
FONCTION REMONTE

COPIE DE SAUVEGARDE
Création d’une copie de sauvegarde

Récupération d’une copie de sauvegarde

CHAPITRE 2
DEMARRAGE D’UNE ENTREPRISE

DEMARRAGE D'UNE NOUVELLE ENTREPRISE
PERSONNALISATION DE LA FENETRE D’ACOMBA
MISE EN MARCHE D’UNE APPLICATION

INFORMATISATION D’'UNE ENTREPRISE
EXISTANTE

SOLDES D'OUVERTURE
Principes comptables - Débits et crédits

Inscription des soldes d’ouverture de comptes

Inscription des soldes de clients et de
fournisseurs

Inscription des produits et quantités en
inventaire

Inscription des soldes de la paie

Inscription des chéques et dépdts en
circulation

CREATION D’UNE ENTREPRISE A PARTIR D’'UNE
AUTRE ENTREPRISE

Gestion Nicole Benoit Inc.

2130, rue De Gannes, Trois-Riviéres (Québec) GB8Z 3N8
Tél. : (819) 374-7812 | Téléc. : (819) 374-5946
gestion@nicolebenoit.com



CHAPITRE 3 ]
MODULE COMPTABILITE -
TRANSACTIONS

MODULE COMPTABILITE

COMPTES DE L’ENTREPRISE
Ajout d’'un compte
Modification d’'un compte
Suppression d’'un compte

AFFICHAGE/IMPRESSION DU PLAN COMPTABLE

INSCRIPTION DE TRANSACTIONS
Inscription d’'une dépense payée par chéque

Impression d'un chéque lors de l'inscription
d'une transaction

Impression de chéques différés

CREATION DE FICHES D’ADRESSE
SEQUENCE DES NUMEROS DE CHEQUES
INSCRIPTION D’UN DEPOT

INSCRIPTION D’'UNE ECRITURE AUTRE QU’UN
DEPOT OU UN CHEQUE

AFFICHAGE DE LA LISTE DES TRANSACTIONS
CORRECTION D’UNE ECRITURE ENREGISTREE
Modification d’une écriture

Suppression d’une écriture
Ecriture de renversement

FORMATIF CHAPITRE 3

CHAPITRE 4
MODULE COMPTABILITE - RAPPORTS

CONCILIATION BANCAIRE

RAPPORTS DU MODULE COMPTABILITE
Liste des comptes
Rapport des transactions

RAPPORTS FINANCIERS
Vérification des formats des rapports
financiers

Production des rapports financiers

RAPPORTS DE TAXES
Rapport de taxes de Comptabilité

Rapport Taxes gouvernementales

Rapport Taxes gouvernementales avec Clic
Revenu

PROCEDURE DE FIN DE PERIODE

FORMATIF CHAPITRE 4

CHAPITRE 5
MODULE CLIENTS

MODULE CLIENTS

FICHES CLIENTS
Ajout d’une fiche Client

Adresse de livraison
Modification d’'une fiche Client
Fiche défaut

Interface Client

TRANSACTIONS CLIENTS
Inscription d’'une vente

Liste des transactions clients

Modification/Suppression d’une transaction de
vente

PAIEMENT DE COMPTES CLIENTS
Paiement total d’'un compte client

Paiement comptant d’'un compte client
Paiement partiel d’'un compte client
Paiement partiel d’'une facture
Paiement avec excédent

Liste des paiements regus
Suppression d’un paiement regu
Modification d’'un paiement regu

NOTE DE CREDIT
Inscription d’'une note de crédit

Modification/Suppression d’une note de crédit
Remboursement d’'une note de crédit

DEPOT DE GARANTIE
Inscription d’'un dép6t de garantie

Pénalité sur dépbt de garantie
Remboursement total d’'un dépot de garantie
Remboursement partiel d’'un dép6t de garantie

Paiement de facture prélevé sur un dépdt de
garantie

Encaissement du solde d’'un dépét de garantie

CHEQUE SANS PROVISION

Gestion Nicole Benoit Inc.

2130, rue De Gannes, Trois-Riviéres (Québec) GB8Z 3N8
Tél. : (819) 374-7812 | Téléc. : (819) 374-5946
gestion@nicolebenoit.com



MAUVAISE CREANCE
RAPPORTS DU MODULE CLIENTS
Liste des clients
Relevé de clients
Age des comptes
Etat de comptes

TRANSFERT DES DONNEES AU MODULE
COMPTABILITE
Rapport journalier du module Clients

FERMETURE DU MODULE CLIENTS
FIN DE PERIODE

FORMATIF CHAPITRE 5

CHAPITRE 6
MODULE FOURNISSEURS

MODULE FOURNISSEURS

FICHES FOURNISSEURS
Ajout d’'une fiche Fournisseur

Modification d’'une fiche Fournisseur
Fournisseur inactif
Interface Fournisseur

ACHAT A CREDIT, PAR CHEQUE OU COMPTANT
Inscription d’un achat

Liste des transactions des fournisseurs

Modification/Suppression d’une transaction
d’achat

Inscription d’'une note de crédit
Modification/Suppression d'une note de crédit

PAIEMENT DE COMPTES FOURNISSEURS
Paiement total d’'un compte fournisseur

Paiement partiel d’'un compte fournisseur
Paiement partiel d’'une facture
Impression de chéques en attente

DEPOTS DIRECTS
Configuration du dépét direct

Paiement d’un fournisseur par dép6t direct

RAPPORTS DES FOURNISSEURS
Liste des fournisseurs

Relevé des fournisseurs
Age des comptes

Projection de paiements
Relevé des achats
Liste des chéques

TRANSFERT DES DONNEES AU MODULE
COMPTABILITE
Rapport hebdomadaire des fournisseurs

FERMETURE DU MODULE FOURNISSEURS
FIN DE PERIODE

FORMATIF CHAPITRE 6

CHAPITRE 7
FACTURATION

FACTURATION
Définition des modes d’expédition

Définition des vendeurs

Définition des territoires

Inscription d’une vente d’articles en inventaire
Inscription d’'une vente de services

Client comptoir

Liste des factures de ventes

Renversement d’'une facture

Retour de marchandises

MODE DE PAIEMENT MULTIPLE
Activation du paiement multiple

PAIEMENTS AVEC CARTE DE CREDIT
Création des comptes associés aux cartes de
crédit
Inscription de cartes de crédit

TERMES DE PAIEMENT
Définition des termes de paiement

Attribution d’'un terme de paiement a un client

RABAIS
Rabais sur vente

Activation du rabais client
Définition d’'un rabais Client
Application d’un rabais a un client

RAPPORT DE FACTURATION

RAPPORTS DES VENTES
Produits vendus

Liste des ventes au coltant

Gestion Nicole Benoit Inc.

2130, rue De Gannes, Trois-Riviéres (Québec) GB8Z 3N8
Tél. : (819) 374-7812 | Téléc. : (819) 374-5946
gestion@nicolebenoit.com



Relevé des vendeurs

Analyse des vendeurs

Ventes par territoires

Rapport des ventes quotidiennes
Rapport du meilleur produit
Rapport Statistique/Hre

FORMATIF CHAPITRE 7

CHAPITRE 8
INVENTAIRE

MODULE INVENTAIRE

FICHES DE PRODUITS
Liste des produits Clients

Liste des produits Fournisseurs

Création d’un groupe de produits

Ajout d’'une fiche de produit Fournisseurs
Ajout d’'une fiche de produit Clients
Modification d’'une fiche de produit

Inscription automatique des prix de vente
supplémentaires

Création d’un prix selon la quantité

ACHAT D’ARTICLES EN INVENTAIRE
AJUSTEMENT D’INVENTAIRE

AJUSTEMENT DES PRIX DE VENTE
Ajustement des prix de vente selon un
montant précis

Ajustement, selon un méme pourcentage, de
tous les prix de vente d'un produit

Ajustement global des prix de vente de
plusieurs produits

SEGMENTATION DE PRODUITS
Activation de la fonction Segmentation

Création d'une caractéristique
Création d'un segment
Création des items d’un produit segmenté

LISTE D'ITEMS AUTOMATISEE
Création d’'un format

Modification d’un format
Utilisation d’un format

RAPPORTS D’INVENTAIRE
Liste d’inventaire

Mouvement d'inventaire

Valeur d’inventaire

Liste des produits des fournisseurs
Liste d’inventaire spécifique

FORMATIF CHAPITRE 8

CHAPITRE 9
MODULE COMMANDES

MODULE COMMANDES

COMMANDES POUR LES CLIENTS
Création d’'une soumission a un client

Transformation d’'une soumission en
commande

Transformation d’'une commande en facture
de vente

Inscription d’'une commande ouverte

Modification d’'une commande, commande
ouverte ou soumission

COMMANDES POUR LES FOURNISSEURS
Inscription d’'une commande chez un
fournisseur d’articles en inventaire

Modification d’'une commande d’achat
Réception totale de marchandises
Réception partielle de marchandises

Transformation d’'une commande d’achat en
facture

Inscription d’'une commande d’achat chez un
fournisseur lors d’'une commande d’un client

Suppression des commandes de ventes
facturées

FORMATIF CHAPITRE 9

CHAPITRE 10
MODULE PAIE

MODULE PAIE

CONFIGURATION DE LA PAIE
CONFIGURATION DES DEPARTEMENTS
FICHE EMPLOYES

EMISSION D’UNE PAIE
Inscription d’une paie
Correction de paies
Impression des cheques de paie

Gestion Nicole Benoit Inc.

2130, rue De Gannes, Trois-Riviéres (Québec) GB8Z 3N8
Tél. : (819) 374-7812 | Téléc. : (819) 374-5946
gestion@nicolebenoit.com
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