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Contenu Access 97

Module 1
Windows 95 et présentation
d’Access 97

Environnement Windows 95
Lancement de Windows 95
Menu *Démarrer+
Environnement de travail
Signes orthographiques et de ponctuation
Sortie de Windows
Access 97
Lancement d'Access 97
Boîtes de dialogue
Barres d'outils
Écrans d'aide

Module 2
Notions élémentaires et
création d’une base de données

Table de données
Enregistrement
Champ
Règles générales pour la réalisation

d'une base de données
Création d'une base de données
Création d'une table de données
Modification de la structure d'une table de données
Propriétés des champs

Module 3
Manipulation des données
et des enregistrements

Entrée de données dans une table
Modification des données d'une table
Recherche et remplacement de données
Impact de la modification des propriétés d'un champ

Module 4
Affichage et impression
d’une feuille de données

Mise en forme d'une feuille de données
Commandes utilitaires
Impression

Module 5
Tri des enregistrements
et création d’un filtre

Tri des enregistrements
Affichage d'enregistrements spécifiques
Création d'un filtre

Module 6
Relation entre les tables

Relation entre les tables
Intégrité référentielle

Module 7
Création d’une requête simple

Création d'une requête
Requêtes sélection

Module 8
Création d’une requête avancée

Calculs dans une feuille de réponses dynamique
Affichage d'éléments spécifiques dans la feuille de
réponses dynamique
Requêtes Action

Module 9
Création d’un formulaire simple

Création d'un formulaire
Fenêtre de création du formulaire
Sélection des éléments d'un formulaire
Manipulation des contrôles

Module 10
Ajout de contrôles et
de sous-formulaires à un formulaire

Ajout de contrôles
Sous-formulaires
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Module 11 Module 12
Personnalisation et impression
d’un formulaire

Mise en forme des contrôles
Formats automatiques de formulaire
Propriétés des contrôles de champ
Impression d'un formulaire

Création d’un état

Création d'un état
Mise en forme de l'état
Propriétés des contrôles de champ dans un état
Impression de l'état
Sous-états

Module 13
Assistants


