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Contenu Initiation à Access 2000

Module 1
Notions de base et
création d'une base de données

Logiciel Access 2000
Lancement d'Access
Étapes de création
Création du fichier
Fenêtre de Microsoft Access
Fenêtre * Base de données +
Sortie d'Access
Affichage de la date
Ouverture d'une base de données
Création d'une table de données
Entrée de données
Liste de choix

Module 2
Modification de la base de données

Sélection de données
Déplacement du pointeur
Modification de données
Outils linguistiques
Commandes utilitaires
Modification de la structure de la table
Tri de données

Module 3
Organisation de la base de données

Propriétés des champs
Modification des propriétés
Compactage d'une base de données

Module 4
Manipulation d’une feuille
de données

Format de la feuille de données
Impression
Mise en page

Module 5
Filtres et relations

Filtre
Ouverture de plusieurs tables
Clé primaire
Relation entre les tables

Module 6
Requête Sélection

Création d’une requête Sélection
Modifications de la requête
Opérateurs
Caractères génériques
Requête et relation entre les tables

Module 7
Création d'un état

Création d'un état
Mise en forme d'un état


