Contenu Access 2000

Module 1
Notions de base

Logiciel Access 2000
Lancement d'Access

Etapes de création

Création du fichier

Fenétre de Microsoft Access
Panneau de commandes
Fenétre « Base de données »
Barre d'état

Menus contextuels

Menus déroulants

Boites de dialogue

Sortie d'Access

Affichage de la date

Module 2
Création de tables

Ouverture d'une base de données
Création d'une table de données
Entrée de données

Liste de choix

Module 3
Modification de la base de données

Sélection de données

Déplacement du pointeur
Modification de données

Outils linguistiques

Commandes utilitaires

Modification de la structure de la table
Tri de données

Module 4
Organisation de la base de données

Propriétés des champs
Modification des propriétés
Compactage d'une base de données

Module 5

Manipulation d’une feuille
de données

Format de la feuille de données
Impression
Mise en page

Module 6
Filtres

Filtre

Module 7
Relations

Ouverture de plusieurs tables
Clé primaire

Relation entre les tables
Intégrité référentielle

Module 8
Requéte Sélection

Création d’'une requéte Sélection
Modifications de la requéte
Opérateurs

Caractéres génériques

Requéte et relation entre les tables

Module 9
Requéte avec calculs

Création d'une requéte avec calculs
Condition dans un champ calculé
Fonctions mathématiques
Affichage d'éléments spécifiques



Module 10
Autres types de requétes

Requétes Action

Requéte Analyse croisée

Requéte paramétrée

Requéte de recherche automatique
Requéte de recherche de doublons
Requéte de non correspondance

Module 11
Création d’un formulaire

Création d’'un formulaire

Création d’'un formulaire personnalisé
Sections d'un formulaire

Manipulation des contréles

Ordre de tabulation

Module 12

Ajout de contréles et
de sous-formulaires

Type de contréle
Ajout de contrbles
Sous-formulaires

Module 13

Personnalisation et
impression d’un formulaire

Mise en forme des contrbles

Copie d'une mise en forme
Encadrement des contrbles
Apparence champ de type Oui/Non
Ajout d'un contr6le Trait

Insertion d'images

Formats automatiques

Sécurité des données

Messages d'aide

Impression d’'un formulaire

Module 14
Création d'un état

Création d'un état
Mise en forme d'un état

Module 15
Options complémentaires

Importation de données
Liaison de tables
Exportation de données
Création de pages d'accés



