Le courrier du matin détermine un certain nombre des activités de la journée. En effet, il contient des commandes, des rapports, des demandes de renseignements, des instructions, des réclamations, des appels d’offres et d’autres types de communication que les gens d’affaires attendent.

Le courrier doit être dépouillé et distribué tôt le matin afin d’accélérer la marche du travail. Il est important de connaître la façon de procéder dans la manipulation du courrier.

