[image: ]INSTITUT DE LA CONNAISSANCE
10, avenue du Savoir
Québec (Québec)  G4A 1B2

Session hiver 2015

Microsoft Excel 2013, Notions de base
Réalisation d'une feuille de calcul
Cette matière vise à identifier les éléments composant une feuille de travail, à modifier la police de caractères et à créer des formules mathématiques simples. Après avoir vu ces notions, vous serez en mesure :
De créer une feuille permettant de compiler les heures de travail des employés d'une entreprise.
D'obtenir la moyenne des ventes effectuées pendant une période donnée.
Mise en page
À cette étape, vous verrez comment créer un en-tête et un pied de page, modifier la hauteur des lignes, choisir un format de papier et appliquer une mise en forme automatique à la feuille de calcul. Après avoir vu ces notions, vous serez en mesure :
D'effectuer la mise en page des feuilles de calcul.
[bookmark: _GoBack]Microsoft Excel 2013, Notions avancées
Base de données
Cette matière vise à bâtir une base de données, à effectuer des tris, des interrogations et des calculs sur la base de données. Après avoir vu ces notions, vous serez en mesure :
D'extraire les clients d'une ville précise.
De produire une liste des produits les plus vendus.
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À cette étape, vous verrez comment créer un en
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tête et un pied de page, modifier la hauteur 
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Base de données


 


Cette matière vise à bâtir une base de données, à effectuer des tris, des interrogations et des 


calculs sur 


la base de données. Après avoir vu ces notions, vous serez en mesure :


 


D'extraire les clients d'une ville précise.


 


De produire une liste des produits les plus vendus.
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